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2.3 Revizia 2
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1. SCOPUL PROCEDURII

1.1.Realizarea de ore de predare- invatare-evaluare in laboratorul de fizica pentru
obtinerea si dezvoltarea de abilitdti si competente practice;

1.2. Trecerea de la invatarea informala la cea formala, centrata pe elev;

1.3.Cresterea responsabilitatii celor care functioneaza temporar in laboratoarele
scolare;

2. ARIA DE CUPRINDERE
Prezenta procedura se aplica tuturor elevilor si profesorilor care desfasoara
ore in laboratoarele scolare.

3. RESPONSABILITATI

3.1.Procedura va fi aplicata de catre toate cadrele didactice;

3.2.Membri C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri.

3.3Directorii (managerii) unitatii scolare si presedintele C.E.A.C. sunt responsabili
pentru implementarea si mentinerea acestei procedur .

3.4 Responsabilii comisiilor metodice raspund de :

e Verificarea respectarii acestei proceduri;

e Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfagurarea
curentd a procedurii (tabelele cu pozitiile elevilor in banci, pocesele
verbale 1n care se comunica regulile de acces si functionare in laborator).

3.5.Elevii poarta responsabilitatea respectarii prevederilor prezentei proceduri, a
semnarii documentelor .

3.6.Profesorii raspund de rezolvarea tuturor deteriorarilor produse in perioada in
care au desfasurat ore 1n spatiul respectiv.

3.7.C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire periodica a procedurii.

4. CONTINUTUL PROCEDURII




4.1. La inceputul fiecarui an scolar, dupa intocmirea orarului, responsabilii
comisiilor metodice elaboreaza graficul de desfasurare a orelor in laboratoarele
scolare, care este comunicat fiecdrui profesor din cadrul catedrei si afisat in
laboratorul respectiv.

4.2. La prima intrare in laborator, fiecare profesor intocmeste oglinda fiecarei clase
cu care va lucra in laborator dupa modelul din anexa 1, prezintad regulile de acces
si functionare in sald si solicitd semnarea procesului verbal din anexa 2.

4.3. Profesorul care doreste sa desfasoare ore in laborator, solicita scris persoanei
responsabile ( cea care detine inventarul), cu cel putin o zi Tnainte , materialele
necesare.

4.4, Tabelele si procesele verbale sunt colectate in portofoliile personale ale fiecarui
profesor.

4.5. Profesorul consemneaza in registrul personal deteriorarile aduse la cunostinta de
catre elevi si stabileste, prin discutii cu colegii si elevii care au fost anterior in
sala respectiva, vinovatii pentru deteriorarile observate si masurile impuse de
catre Consiliul de Administratie al scolii si Comitetul de Parinti.

4.6.Profesorul inchide usa cu cheia, dupa fiecare efectiv de elevi care paraseste
laboratorul.

5. MONITORIZAREA PROCEDURII
Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii si
managerii unitdfii de invatamant.

6. ANALIZA PROCEDURII
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

7. ANEXE
OGLINDA CLASEI A ...cvvveveenenennnnn TN LABORATORUL DE FIZICA
(ANEXA 1)
BANCA 1 2 3
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Profesor, ..o,



PROCES VERBAL ,
(anexa3)
Incheiat azi,...oooeeeveeeeeeeeeeeen, , cu ocazia sedintei de instruire
referitoare ladesfasurarea orelor in laboratorul de fizica.
Regulile care se vor respecta:
e Accesul Tn laborator se realizeaza numai in prezenta cadrului didactic;
e Fiecare elev ocupd locul stabilit in prima sedintd; eventualele
modificari se realizeaza numai dupa comunicarea catre profesor si
acordul acestuia;
e Elevii anunta eventualele nereguli constatate la ocuparea locului;
e La finalizarea orei, elevul de serviciu verifica mobilierul din clasa,
strange resturile din banci, aranjeaza materialul didactic daca

profesorul solicitd acest lucru — si comunica eventualele deteriorari.
Nr.crt. | Numele si prenumele elevului Semnitura

Profesor......ooeueee
REFERINTE:

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
e Regulamentul de ordine interioara;

e Legeanr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie.

e Standardelor ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;

Elevii au luat la cunostinta si au semnat 1n procesul verbal (acelasi cu prezentarea
normelor de tehnica si securitatea muncii in laboratorul de fizica.



